Monatliche Arbeiten mit A-Twin.Zahlungsverkehr

| Schritt 1: Kontenabgleich, iibertragen der Bankbewegungen in die Buchhaltung

Vor den Einzahlungen jeweils den Kontenabgleich machen. So halten Sie Ihre Buchhaltung
standig aktuell und allfillige Differenzen sind schneller gefunden, als wenn das erst Ende Jahr
gemacht wird.

1.1 Kontendaten aus Finanzinstitut herunterladen

Aus Datei importieren.. Aus Finanzinstitut herunterladen Alle Transa
v Zahlungen erfassen Keonto
Belegleser

1.2 Konten abgleichen

Alle Transaktionen verlinken Aktualisieren
Konto CEAS - CH98 0832 7255 9654 6455 6 -> Caisse d'l v Von (5 Bis 12.201¢ i Daten laden
A~ y
Transaktionsdatum  Text Vor—_ ungszweck Belastung

1.3 Definitiv verbuchen
Die markierten Zahlungen werden nach Agro-Twin Cash verbucht. Allféllige Korrekturen
sind nur noch dort moglich.

Schritt 2: Zahlungen erfassen und ausfiihren

2.1 Zahlungen erfassen
Erfassen Sie Zahlungen und die Buchhaltungsdaten mit Hilfe der A-Twin App oder einem
Belegleser.

2.2 Zahlungen iibermitteln an die Bank
Die markierten Zahlungen werden in einem Zahlungsstapel an die Bank gesendet. Den
Vergiitungsauftrag ausdrucken, kontrollieren und mit den Belegen archivieren.

2.3 Zahlungen verbuchen
Die markierten Zahlungen verbuchen. Sie werden definitiv nach Agro-Twin Cash verbucht.
Allféllige Korrekturen sind nur noch dort moglich.
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